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Αναλυτικός οδηγός ταυτοποίησης 
λογαριασμού για εταιρείες
*Αυτός ο οδηγός δεν ισχύει για ιδιώτες ή ατομικές επιχειρήσεις



Πριν ξεκινήσετε, βεβαιωθείτε ότι έχετε έτοιμα τα ακόλουθα έγγραφα. 
Αυτό θα σας βοηθήσει να ολοκληρώσετε την επαλήθευση ομαλά και χωρίς διακοπές:

1. Πιστοποιητικό Γ.Ε.ΜΗ:
● Εκδίδεται από αξιόπιστη, ανεξάρτητη πηγή, όπως το γενικό εμπορικό μητρώο της χώρας/περιφέρειας (Γ.Ε.ΜΗ) 

στην οποία είναι εγγεγραμμένη η εταιρεία.
● Πρέπει να έχει εκδοθεί εντός των τελευταίων 12 μηνών ή να περιέχει υπογραφή και κατάσταση με ημερομηνία 

όχι μεγαλύτερη των 12 μηνών.

2. Αποδεικτικό ταυτοποίησης του νομίμου εκπροσώπου:
● Αποδεκτοί τύποι: Διαβατήριο, άδεια οδήγησης ή εθνική ταυτότητα.
● Απαραίτητες προϋποθέσεις: Πρέπει να είναι έγκυρο, να μην έχει λήξει και ευκρινές.

  3.     Βεβαίωση τραπεζικού λογαριασμού:

● Αποδεκτοί τύποι: Επίσημες επιστολές που εκδίδονται από τράπεζα, επιταγές.
● Απαραίτητες προϋποθέσεις: το έγγραφο πρέπει να περιλαμβάνει το όνομα του κατόχου του λογαριασμού 

IBAN, ένδειξη ότι έχει εκδοθεί από τράπεζα (π.χ. όνομα τράπεζας, λογότυπο τράπεζας ή ειδική γραμματοσειρά 
αυτής), με χρονολογική έκδοση μικρότερης των 12 μηνών. 



Πριν ξεκινήσετε, βεβαιωθείτε ότι έχετε έτοιμα τα ακόλουθα έγγραφα. 
Αυτό θα σας βοηθήσει να ολοκληρώσετε την επαλήθευση ομαλά και χωρίς διακοπές:

4. Πρόσθετα έγγραφα (κατά περίπτωση)
● Αποδεικτικό διεύθυνσης (π.χ. λογαριασμός κοινής ωφέλειας, ανάλυση τραπεζικού λογαριασμού, επίσημη 

αλληλογραφία όχι παλαιότερη των 12 μηνών) 
● Βεβαίωση φορολογικού μητρώου (έγγραφο όπου να αναφέρονται: επωνυμία εταιρείας, αριθμός φορολογικού 

μητρώου ο οποίος να έχει εκδοθεί από αξιόπιστη, ανεξάρτητη πηγή, όπως από τοπική φορολογική αρχή, και 
να έχει εκδοθεί εντός των τελευταίων 12 μηνών, ή να περιέχει υπογραφή και κατάσταση με ημερομηνία όχι 
παλαιότερη των 12 μηνών)

● Σημείωση: Μόνο αν ζητηθεί κατά τη διαδικασία.

Χρήσιμες συμβουλές: 
● Τα έγγραφα πρέπει να είναι σαφή, ευανάγνωστα και όχι κομμένα.
● Αποδεκτές μορφές: JPEG, PNG ή PDF.
● Βεβαιωθείτε ότι δεν υπάρχει θολούρα ή σκίαση στις εικόνες.

.



1. Μεταβείτε στην ενότητα ‘’Λογαριασμός’’ στον λογαριασμό σας στη Holidu. 



2. Κάντε κλικ στην επιλογή ‘’Επικύρωση’’ για να ξεκινήσει η διαδικασία ταυτοποίησης. 



3. Θα μεταφερθείτε στη σελίδα του Παρόχου Πληρωμών. 



Σελίδα παρόχου πληρωμών 

Θα σας ζητηθεί να παράσχετε 
τα εξής:

● Στοιχεία εταιρείας

● Τα στοιχεία του/ων 
εκπροσώπου/ων λήψης 
αποφάσεων 

● Στοιχεία πληρωμής

● Συμφωνητικό παροχής 
υπηρεσιών

Κάντε κλικ στο 
«Προσθέστε» για να 
εισάγετε τα στοιχεία της 
εταιρείας σας. 

Θα βρείτε ορισμένες από 
τα στοιχεία σας ήδη προ- 
συμπληρωμένα.



4. Παροχή στοιχείων εταιρείας

Πληκτρολογήστε την επίσημη 
καταχωρημένη εμπορική 
επωνυμία και επιλέξτε τον 
εταιρικό τύπο.

Π.χ. κάντε κλικ εδώ, 
όταν είστε ιδιωτική 
εταιρεία



4. Παροχή στοιχείων εταιρείας

Εισάγετε τα στοιχεία της 
εταιρείας σας εδώ. 

Σε περίπτωση που δεν 
διαθέτετε επαγγελματικό 
ΑΦΜ, επιλέξτε τον λόγο για 
τον οποίο δεν διαθέτετε. 



 4. Παροχή στοιχείων της εταιρείας

Φροντίστε να αναφέρετε εδώ 
την επίσημη καταχωρημένη 
διεύθυνση της εταιρείας σας. 

Μπορείτε να 
χρησιμοποιήσετε την 
επιλογή ‘’αναζήτηση 
διεύθυνσης’’ για να 
εντοπίσετε τη διεύθυνσή 
σας. 



 4. Παροχή στοιχείων εταιρείας

Ακολουθήστε τις οδηγίες ώστε να 
προσκομίσετε ένα ευανάγνωστο και 
έγκυρο έγγραφο. Σημαντικό:

● Το έγγραφο πρέπει να έχει εκδοθεί από 
κρατική αρχή. Συνήθως παρέχεται όταν 
συνίσταται μια εταιρεία στο γενικό 
εμπορικό μητρώο (Γ.Ε.ΜΗ) και πρέπει να 
αναγράφει τη εμπορική επωνυμία της 
εταιρείας σας.

● Η ημερομηνία του εγγράφου να μην είναι 
παλαιότερη των 12 μηνών.

Τι γίνεται αν το έγγραφό μου είναι παλαιότερο των 
12 μηνών;

Εάν το έγγραφό σας είναι παλαιότερο των 12 μηνών, 
τότε θα πρέπει να συμπεριληφθεί αναφορά με τα 
περιουσιακά στοιχεία και τις υποχρεώσεις της 
εταιρείας. Θα πρέπει να  υπογραφεί και να 
χρονολογηθεί με εξουσιοδότηση υπογραφής του 
νομικού εκπροσώπου της εταιρείας. Βεβαιωθείτε ότι 
περιλαμβάνονται η ημερομηνία, ο τίτλος και η 
επωνυμία της νομικής οντότητας.



Σημαντικό:
Ελέγξτε ξανά αν έχετε 
καταχωρήσει σωστά όλα τα 
στοιχεία και κάντε κλικ στο 
κουμπί «Υποβολή». 
Σε περίπτωση που χρειάζεται να 
αλλάξετε κάτι, κάντε κλικ στο 
σημάδι με το μολύβι.

 4. Παροχή στοιχείων εταιρείας



Σελίδα παρόχου πληρωμών 

Τα στοιχεία της εταιρείας σας 
είναι τώρα σε αναθεώρηση. 
Αυτό μπορεί να διαρκέσει έως 
και 72 ώρες.

Δεν χρειάζεται να περιμένετε 
την επαλήθευση και μπορείτε 
να συνεχίσετε κάνοντας κλικ 
στην ενότητα «Προσθέστε» 
για να καταχωρήσετε τα 
στοιχεία σχετικά με τους 
εκπροσώπους λήψης 
αποφάσεων της εταιρείας 
σας.



5. Εισαγωγή στοιχείων του υπεύθυνου λήψης αποφάσεων.

Διαβάστε προσεκτικά τις οδηγίες στα 
αριστερά και κάντε κλικ στο 
«Προσθέστε υπεύθυνο λήψης 
αποφάσεων» για να προσθέσετε τον  
εκπρόσωπο λήψης αποφάσεων.

Λάβετε υπόψη ότι είναι σημαντικό να 
ορίσετε τουλάχιστον έναν 
υπογράφοντα.



5. Παροχή στοιχείων για τον υπεύθυνο λήψης αποφάσεων

Εισάγετε εδώ τα προσωπικά 
στοιχεία του εκπροσώπου.

Βεβαιωθείτε ότι έχετε μαρκάρει το 
κουτάκι με τη επιλογή «υπογράφων» 
ώστε ο υπεύθυνος λήψης αποφάσεων 
να έχει δικαίωμα υπογραφής εκ 
μέρους της εταιρείας σας. 



5. Παροχή στοιχείων για τον υπεύθυνο λήψης αποφάσεων

Εισάγετε την προσωπική διεύθυνση 
του υπεύθυνου λήψης αποφάσεων 
χρησιμοποιώντας τη γραμμή 
αναζήτησης. 

Βεβαιωθείτε ότι η διεύθυνση που έχετε 
εισάγει ταιριάζει με τη διεύθυνση του 
εγγράφου ταυτοποίησης, καθώς 
ενδέχεται να σας ζητηθεί να 
επαληθεύσετε την ταυτότητά του μέσω 
της μεταφόρτωσης του σχετικού 
αποδεικτικού εγγράφου ταυτοποίησης 
στο επόμενο βήμα.



6. Παροχή εγγράφου ταυτότητας (δεν απαιτείται πάντα)

Εάν δεν σας ζητήθηκε να προσκομίσετε ταυτότητα, μεταβείτε στο Βήμα 7: Παροχή στοιχείων 
πληρωμής.

Αν σας ζητήθηκε, ακολουθήστε τα βήματα της επόμενης διαφάνειας. Ετοιμάστε και προσκομίστε ένα 
έγγραφο ταυτοποίησης που πρέπει:

● Να μην έχει λήξει.
● Να είναι έγχρωμο και χωρίς φόντο.(περικομμένο)
● Να αποτελείται από δύο ξεχωριστά αρχεία, ένα με το μπροστινό μέρος και ένα με το πίσω 

αντίστοιχα της ταυτότητας ή της άδειας οδήγησης

🚫 ✅



6. Παροχή εγγράφου ταυτότητας (δεν απαιτείται πάντα)

Επιλέξτε τη μέθοδο 
επαλήθευσης που θέλετε 
να χρησιμοποιήσετε: 
Άμεση (συνιστάται)

Ακολουθήστε τα βήματα 
αυτής και της επόμενης 
διαφάνειας για να 
ανεβάσετε τη φωτογραφία.

ΜΠΟΡΕΙ ΝΑ 
ΠΑΡΕΙ ΕΩΣ 72 
ΩΡΕΣ ΓΙΑ ΝΑ 
ΕΠΑΛΗΘΕΥΤΕΙ



6. Παροχή εγγράφου ταυτοποίησης (δεν απαιτείται πάντα)

Επιλέξτε τη μέθοδο 
επαλήθευσης που θέλετε 
να χρησιμοποιήσετε
 
Άμεση (Προτείνεται)

Παρακαλούμε 
ακολουθήστε τα βήματα σε 
αυτή και την επόμενη 
διαφάνεια για να 
ανεβάσετε τη φωτογραφία.



6. Παροχή εγγράφου ταυτοποίησης  (δεν απαιτείται πάντα)



6. Παροχή εγγράφου ταυτοποίησης (δεν απαιτείται πάντα)

Ελέγξτε αν τα 
στοιχεία είναι 
σωστά. Εάν όχι, 
μπορείτε να τα 
επεξεργαστείτε 
κάνοντας κλικ στο 
εικονίδιο με το 
μολύβι. 
Διαφορετικά, κάντε 
κλικ στο 
«Υποβολή».

Ελέγξτε την εικόνα



8. Προσθήκη πρόσθετων υπευθύνων λήψης αποφάσεων (κατά περίπτωση)

Σε περίπτωση που η 
εταιρεία σας έχει 
περισσότερους από 
έναν εκπροσώπους  
λήψης αποφάσεων, 
εισάγετε τα στοιχεία 
τους κάνοντας κλικ 
στο «Προσθήκη 
επιπλέον 
εκπροσώπου».

Εάν αυτό δεν ισχύει, 
μπορείτε να κάνετε 
κλικ στο 
«αποθήκευση και 
μετάβαση στην 
επισκόπηση» και να 
συνεχίσετε στο 
επόμενο βήμα.



Σελίδα παρόχου πληρωμών

Το επόμενο βήμα είναι να 
παράσχετε τα στοιχεία 
πληρωμής.

Κάντε κλικ στο «Προσθέστε» 
για να εισάγετε τα στοιχεία της 
πληρωμής σας.



9. Σελίδα παρόχου πληρωμών

Επιλέξτε τη μέθοδο 
επαλήθευσης που θέλετε να 
χρησιμοποιήσετε

Άμεση (Συνίσταται)

*Η άμεση επαλήθευση δεν είναι διαθέσιμη στην Ελλάδα, την Αυστρία και την Ιταλία

🚫



9. Παροχή στοιχείων πληρωμής - Επιλογή 2 - Ανέβασμα τραπεζικής κατάστασης

*Η άμεση επαλήθευση δεν είναι διαθέσιμη στην Ελλάδα

Επιλογή 2: Μεταφόρτωση

Εάν επιλέξετε να ανεβάσετε 
ένα εκκαθαριστικό 
τραπεζικού λογαριασμού, 
αντί της άμεσης 
επαλήθευσης, θα σας 
ζητηθεί να μας υποδείξετε 
το IBAN όπου θέλετε να 
λαμβάνετε τις πληρωμές 
σας.

Επιλογή 2: 
Χειροκίνητη 

Μεταφόρτωση

🚫



9. Παροχή στοιχείων πληρωμής - Επιλογή 2 - Ανέβασμα τραπεζικού λογαριασμού.

Κάντε κλικ στο 
«Επόμενο»Συμπληρώστε το ΙΒΑΝ

Θα σας ζητηθεί να 
επιλέξετε τον τύπο 
του εγγράφου που 
θα μεταφορτώσετε.



9. Παροχή στοιχείων πληρωμής - Επιλογή 2 - Ανέβασμα τραπεζικού λογαριασμού.

Μεταφορτώστε εκκαθαριστικό τραπεζικού λογαριασμού

Ακολουθήστε τις οδηγίες για 
να προσκομίσετε ένα 
ευανάγνωστο και έγκυρο 
έγγραφο. Σημαντικό:

● Το όνομα του κατόχου του λογαριασμού 
στο έγγραφο πρέπει να συμφωνεί με τη 
νόμιμη επιχειρηματική ή εμπορική 
επωνυμία της εταιρείας σας.

● Ευδιάκριτος αριθμός λογαριασμού ή 
IBAN.

● Η ημερομηνία του εγγράφου να μην είναι 
παλαιότερη των 12 μηνών.

● Να εμφανίζεται η χώρα στην οποία ανήκει 
ο τραπεζικός λογαριασμός (για τράπεζες 
στην ΕΕ, η χώρα περιλαμβάνεται στον 
IBAN).

● Πρέπει να είναι επίσημο τραπεζικό 
έγγραφο στο οποίο να αναγράφεται το 
λογότυπο της τράπεζας, η επωνυμία της 
τράπεζας ή μια ειδική γραμματοσειρά της 
αυτής.



9. Παροχή στοιχείων πληρωμής - Επιλογή 2 - Ανέβασμα τραπεζικού λογαριασμού.

Upload your bank statementΑκολουθήστε τις οδηγίες για να 
προσκομίσετε ένα ευανάγνωστο και 
έγκυρο έγγραφο. Σημαντικό:

● Το όνομα του κατόχου του λογαριασμού 
στο έγγραφο πρέπει να συμφωνεί με τη 
νόμιμη επιχειρηματική ή εμπορική 
επωνυμία της εταιρείας σας.

● Ευδιάκριτος  αριθμός λογαριασμού IBAN
● Η ημερομηνία του εγγράφου να μην είναι 

παλαιότερη των 12 μηνών
● Να εμφανίζεται η χώρα στην οποία 

ανήκειι ο τραπεζικός λογαριασμός (για 
τράπεζες στην ΕΕ, η χώρα 
περιλαμβάνεται στον IBAN)

● Πρέπει να είναι επίσημο τραπεζικό 
έγγραφο στο οποίο αναγράφεται το 
λογότυπο της τράπεζας, η επωνυμία της 
τράπεζας ή μια ειδική γραμματοσειρά της 
αυτής.

Σημαντικό: Οι περισσότεροι λόγοι που 
οδηγούν σε αδυναμία ολοκλήρωσης της 

διαδικασίας οφείλονται σε έγγραφα 
ανεβασμένα που δεν πληρούν τις 

παρούσες προϋποθέσεις. Ελέγξτε ξανά 
τα δικά σας πριν τα ανεβάσετε.



9. Παροχή στοιχείων πληρωμής - Επιλογή 2 - Μεταφόρτωση τραπεζικού λογαριασμού.

Ελέγξτε οτι στοιχεία που έχουν 
καταχωρηθεί είναι σωστα 
προτού πατήσετε το κουμπί της 
‘’Υποβολής’’.

Σημείωση: Η επαλήθευση των 
τραπεζικών σας στοιχείων 
μπορεί να διαρκέσει έως και 72 
ώρες.



Σελίδα παρόχου πληρωμών 

Το επόμενο βήμα είναι η 
αποδοχή και υπογραφή του 
συμφωνητικού υπηρεσιών.



10. Αποδοχή της Συμφωνητικού Υπηρεσιών 

Κάντε κλικ στο «Υπογραφή» για να 
αποδεχτείτε τη νέα συμφωνία 
σχετικά με τη διαχείριση των 
προσωπικών σας δεδομένων από 
τον έμπιστο συνεργάτη μας. 



11. Ελέγξτε την κατάσταση επαλήθευσης του λογαριασμού σας στο λογαριασμό της Holidu

Παρακαλώ σημειώστε:
● Η διαδικασία επαλήθευσης μπορεί να διαρκέσει έως και 72 ωρες.
● Σε περίπτωση που τα στοιχεία σας δεν είναι έγκυρα, θα πρέπει να επιστρέψετε στην Επαλήθευση 

Λογαριασμού για να τα διορθώσετε ή να παράσχετε πρόσθετες πληροφορίες.



Εάν έχετε απορίες ή ερωτήσεις, παρακαλούμε, επικοινωνήστε 
μαζί μας μέσω της φόρμας επικοινωνίας του λογαριασμού σας 

στη Holidu.


